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le contact internet du club 
peut :

 Ajouter un membre à son club

1.Cliquer sur l’onglet vert.

2.Une fiche vierge s’affichera. 
Remplissez-la avec les 
informations du nouveau 
membre.
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Modifier ou supprimer un membre

Recherche des membres du club :

o Dans la case "recherche", entrez 

le nom du club.

o Tous les membres du club 

s’afficheront.

Actions possibles pour chaque membre :

o Icône bleue : permet de corriger 

les informations d’un membre 

en ouvrant sa fiche.

o Icône rouge : permet de 

supprimer un membre.

Modification en temps réel :

o Une fois la fiche du membre 

ouverte, apportez les corrections 

souhaitées directement.

o Vous pouvez mettre à jour des 

champs comme :

▪ Le type de membre.

▪ Le rôle du membre au sein 

du club (Bureau). 

▪ Les informations 

personnelles



Cas particuliers

Homonymes ou membres de 

plusieurs clubs :

o Ajoutez le nom du club entre 

parenthèses après le prénom 

du membre (Voir photo 

exemple).

Membre honoraire actif :

o Ajoutez (H) après le prénom 

d’un membre ayant un statut 

d’honoraire payant sa 

cotisation. Il restera dans la 

liste des membres actifs. 

(Voir photo exemple)

« sauvegarder »  (onglet vert)
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Certificat de garantie de la mise à 
jour annuelle à cocher:
-De la constitution du nouveau 
Bureau du club.
-De la mise à jour des membres 
avec leurs coordonnées.
-De la mise à jour des informations 
sur le club. 
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Une fois la mise à jour effectuée 
cliquer sur l’onglet bleu qui vous 
amène sur la fiche de votre club 

Validation des mises à jour

Vous devez cocher et sauvegarder
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